
ที่ อว ๘๖๐๓.๑๕ (กทม.)/ว ๑๖๙๕      ส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศลิปำกร 
    ๒๒ ถนนบรมรำชชนนี เขตตลิ่งชัน 
               กรุงเทพมหำนคร ๑๐๑๗๐ 
 

   ๑๕  กันยำยน  ๒๕๖๖  
 

เร่ือง  ขอเชิญเข้ำร่วมอบรมโครงกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “พัฒนำทักษะกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงินส่งคลัง กำรจ่ำยคืน         
เงินยืมทดรองรำชกำร กำรเบิกจ่ำยเงินเดือน เงินประจ ำต ำแหน่ง บ ำเหน็จ บ ำนำญ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖     

เรียน 
สิ่งที่ส่งมาด้วย โครงกำรฝึกอบรมพร้อมใบสมัคร จ ำนวน ๑ ชุด 
 

    ด้วยส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร ก ำหนดจัดโครงกำรพัฒนำศักยภำพบุคลำกร ประจ ำปี
งบประมำณ ๒๕๖๗ หลักสูตร “พัฒนำทักษะกำรเบิกจ่ำยเงินจำกคลัง กำรรับเงิน กำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำรน ำเงิน                    
ส่งคลัง กำรจ่ำยคืนเงินยืมทดรองรำชกำร กำรเบิกจ่ำยเงินเดือน เงินประจ ำต ำแหน่ง บ ำเหน็จ บ ำนำญ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ เพื่อให้                  
ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมศึกษำระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรเบิกเงินจำกคลังกำรรับเงินกำรจ่ำยเงิน กำรเก็บรักษำเงินและ                
กำรน ำเงินส่งคลัง พ.ศ.๒๕๖๒ วิธีปฏิบัติในกำรจ่ำยเงินกรณี ซื้อ/จ้ำง/เช่ำ กำรจ่ำยเงินยืมรำชกำรและหลักฐำนเพื่อกำรตรวจสอบ                    
วิธีปฏิบัติในกำรรับเงินกำรน ำเงินส่งคลังหรือฝำกคลัง กำรจ่ำยเงินเดือน เงินประจ ำต ำแหน่ง สิทธิในกำรได้รับเงินเดือน กำรจ่ำย
บ ำเหน็จบ ำนำญปกติ บ ำนำญพิเศษ บ ำเหน็จตกทอด บ ำเหน็จด ำรงชีพ บ ำเหน็จค้ ำประกัน เงินช่วยพิเศษ (ค่ำท ำศพ) วิธีกำรค ำนวณ 
เป็นต้น โดยโครงกำรฯ ก ำหนดจัดฝึกอบรม จ ำนวน ๖ รุ่น ค่ำลงทะเบียน ท่ำนละ ๓,๙๐๐ บำท (ไม่รวมค่ำที่พักและอำหำรเย็น) ดังนี้ 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่ำงวันท่ี ๒๘ – ๒๙ ตุลำคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ 
  รุ่นที่ ๒  ระหว่ำงวันท่ี ๒๓ – ๒๔ ธันวำคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ  
  รุ่นที่ ๓  ระหว่ำงวันท่ี ๑๐ – ๑๑ กุมภำพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมไอยรำ แกรนด์ พัทยำ จ.ชลบุร ี
  รุ่นที่ ๔  ระหว่ำงวันท่ี ๒๐ – ๒๑ เมษำยน พ.ศ. ๒๕๖๗    ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ  
  รุ่นที่ ๕  ระหว่ำงวันท่ี ๑๕ – ๑๖ มิถุนำยน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๖  ระหว่ำงวันท่ี ๑๐ – ๑๑ สิงหำคม พ.ศ. ๒๕๖๗    ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บำงพลัด กรุงเทพฯ  
ทั้งนี้ ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมจำกส่วนรำชกำรของกระทรวงและกรมต่ำงๆ สำมำรถเบิกค่ำลงทะเบียนจำกต้นสังกัด

ได้ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ส ำหรับค่ำพำหนะ ค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำที่พัก ในกำรเดินทำงให้เบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของ             
ผู้เข้ำรับกำรอบรม ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำรของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ เมื่อได้รับอนุมัติ
จำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 
  ในกำรนี้ จึงขอเรียนเชิญท่ำนหรือเจ้ำหน้ำที่ผู้ที่เกี่ยวข้องในหน่วยงำนของท่ำนเข้ำร่ วมอบรมตำมโครงกำรฯ 
ดังกล่ำว พร้อมท้ังขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ ไปยังหน่วยงำนท่ีเกี่ยวข้อง ดังรำยละเอียดที่แนบมำพร้อมนี้ ส ำหรับ
ผู้สนใจสำมำรถติดต่อสอบถำมรำยละเอียดและจัดส่งใบสมัครได้ที่ คุณบลู Line: @thailocalsu คุณแป้ง โทรศัพท์มือถือ :                     
๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖ ดำวน์โหลดรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ Website : www.thailocalsu.com 

    จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำเข้ำร่วมกำรฝึกอบรมและประชำสัมพันธ์หลักสูตรต่อไป จักขอบคุณยิ่ง 
  ขอแสดงควำมนับถือ 

 

 

         (อำจำรย์ ดร.ศรำยุทธ  แสนมี) 
       ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนบริกำรวิชำกำร 
 ปฏิบัติกำรแทนอธิกำรบดีมหำวิทยำลัยศลิปำกร 

 
ส ำนักงำนบรกิำรวชิำกำร มหำวิทยำลัยศิลปำกร (ตลิ่งชนั) 
โทรศัพท์ ๐-๒๑๐๕-๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๖๖  

 
  QR-Code  เว็บไซต์       QR-Code เพื่อสอบถามข้อมูล 

 

http://www.thailocalsu.com/


               โครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗  
                หลักสูตร “พัฒนาทักษะการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง  

     การจ่ายคืนเงินยืมทดรองราชการ การเบิกจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง บ าเหน็จ บ านาญ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖     
     โดย  ส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

******************************************************************************************************************************* 
๑. หลักการและเหตุผล 

การเบิกจ่ายเงินงบประมาณของหน่วยงานราชการภาครัฐต้องด าเนินการภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลัง  ว่าด้วยการเบิกเงินจาก
คลังการรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หรือตามข้อก าหนด กฎ ระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์และ
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดการด้านการเงินและการบริหารงบประมาณของหน่วยงานราชการภาครัฐ นั้น เพื่อให้การบริหารจัดการทาง
การเงินการคลังภาครัฐของเจ้าหน้าที่รวมถึงผู้บริหารหน่วยงาน เข้าใจภาพรวมและกระบวนการปฏิบัติงานการเบิกเงินจากคลังได้อย่างถูกต้อง 
ไม่ว่าจะเป็นการจ่ายเงิน การรับเงิน วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน กรณีซื้อ/จ้าง/เช่า การจ่ายเงินรับเงินยืมราชการ  และหลักฐานการเบิกจ่าย
ใบส าคัญจ่าย เพื่อการตรวจสอบการคืนเงินยืมทดรองราชการ หลักเกณฑ์การติดตามเงินคืนเงินยืมทดรองราชการ ตลอดจนวิธีปฏิบัติในการรับ
เงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง การจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่ายบ าเหน็จบ านาญปกติ บ านาญ
พิเศษ บ าเหน็จตกทอด เป็นต้น  จึงจ าเป็นต้องส่งเสริมให้บุคลากรในสังกัดให้มีการเรียนรู้และศึกษาการด าเนินการเบิกจ่ายเงินจากคลังให้
ถูกต้องตามกฎระเบียบของทางราชการ  ซึ่งจะช่วยลดปัญหาการปฏิบัติงานท่ีผิดพลาด ไม่เป็นไปตามระเบียบของทางราชการ จนท าให้ต้องรับ
ผิดทางวินัยการเงินการคลังภาครัฐ 

จากเหตุผลดังกล่าว ส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร จึงได้จัดท าโคร งการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๗  หลักสูตร “พัฒนาทักษะการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
การจ่ายคืนเงินยืมทดรองราชการ การเบิกจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง บ าเหน็จ บ านาญ” เพื่อเพิ่มพูนความรู้เพิ่มประสิทธิภาพ และ
ช่วยเสริมทักษะในการปฏิบัติงานในหน้าท่ี รวมถึงภารกิจท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมายได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
๒. วัตถุประสงค ์
 ๒.๑  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมศึกษาระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษา
เงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจากคลัง การจ่ายเงิน วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณี ซื้อ/จ้าง/เช่า การจ่ายเงิน
ยืมราชการและหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ วิธีปฏิบัติในการรับเงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  
 ๒.๒  เพื่อให้ผู้เข้ารับการฝึกอบรมศึกษาระบบ ระเบียบ การจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่าย
บ าเหน็จบ านาญปกติ บ านาญพิเศษ บ าเหน็จตกทอด บ าเหน็จด ารงชีพ บ าเหน็จค้ าประกัน เงินช่วยพิเศษ(ค่าท าศพ) วิธีการค านวณ  

๓. กลุ่มเป้าหมาย     จ านวน  ๘๐  คน 
ผู้บริหารและบุคลากรของหน่วยงานราชการภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองท้องถิ่น สถาบันการศึกษา ครู อาจารย์ ผู้ที่ได้รับ

มอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ีด้านการเงินการคลัง และบุคคลที่สนใจท่ัวไป  
๔. ขอบเขตเนื้อหาวิชา     จ านวน  ๑๒  ช่ัวโมง 
 ๔.๑  ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการเบิกเงินจากคลังการรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและ       ๓  ช่ัวโมง 
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจากคลัง การจ่ายเงิน วิธีปฏิบตัิในการจ่ายเงิน กรณีซื้อ/จ้าง/เช่า  
การจ่ายเงินยมืราชการและหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ วิธีปฏิบตัิในการรับเงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  
  ๔.๒  หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ       ๓  ช่ัวโมง 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) 

๔.๓  การจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดอืน การงดจ่ายเงินเดือน การจ่ายเงินเดือน      ๓  ช่ัวโมง 
ระหว่างลา การจ่ายเงินเดือนกรณถีูกสั่งพักราชการ สิทธิในการได้รับเงินประจ าต าแหน่ง เงินเพิ่มส าหรบัต าแหน่งที่มีเหตุพิเศษ  
ใครเป็นผูม้ีสิทธิได้รับเงินเพิ่มฯ    
 ๔.๔   หลักเกณฑ์การจ่ายและสิทธิในการไดร้ับบ าเหน็จบ านาญปกต ิบ านาญพิเศษ บ าเหน็จตกทอด        ๓  ช่ัวโมง 
บ าเหน็จด ารงชีพ บ าเหน็จค้ าประกัน เงินช่วยพิเศษ (ค่าท าศพ)      
๕. ระยะเวลาในการฝึกอบรม     จ านวน  ๒  วัน  

รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันท่ี ๒๘ – ๒๙ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖  ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
 รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันท่ี ๒๓ – ๒๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖       ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
 รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันท่ี ๑๐ – ๑๑ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ โรงแรมไอยรา แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุรี 
 รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันท่ี ๒๐ – ๒๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๗     ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
 รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันท่ี ๑๕ – ๑๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗  ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

รุ่นที่ ๖  ระหว่างวันท่ี ๑๐ – ๑๑ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๗     ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  



๖. วิทยากร  วิทยากรจาก กรมบัญชีกลาง ผู้รบัผิดชอบและเป็นผูเ้ชี่ยวชาญโดยตรง 
๗. สถานที่ในการฝึกอบรม โรงแรมรอยัล ริเวอร์ บางพลดั กรงุเทพฯ   โทรศัพท์ : ๐ ๒๔๒๒ ๙๒๒๒   

โรงแรมไอยรา แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุร ี    โทรศัพท์ : ๐๘ ๒๗๑๖ ๐๑๖๑ 
๘. วิธีการฝึกอบรม      ๘.๑  การบรรยาย (LECTURE) จากวิทยากรผู้มีความรู้ความช านาญการเฉพาะเรื่อง 
       ๘.๒  แสดงความคิดเห็นซักถามปัญหาที่เกิดขึ้นจริงในการปฏิบัติงาน 
๙. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๙.๑  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าใจระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังการรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและ
การน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒ หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจากคลัง การจ่ายเงิน วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณี ซื้อ/จ้าง/เช่า การจ่ายเงินยืม
ราชการและหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ วิธีปฏิบัติในการรับเงินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง  
 ๙.๒  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมเข้าใจระบบ ระเบียบ การจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง สิทธิในการได้รับเงินเดือน การจ่ายบ าเหน็จ
บ านาญปกติ บ านาญพิเศษ บ าเหน็จตกทอด บ าเหน็จด ารงชีพ บ าเหน็จค้ าประกัน เงินช่วยพิเศษ  

๑๐. ค่าลงทะเบียนในการฝึกอบรม     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการฝึกอบรม ประกอบด้วย ค่าเอกสารประกอบการอบรม ค่าตอบแทนวิทยากร/พิธีกรด าเนินรายการ 

ค่าเดินทางของวิทยากร/พิธีกรด าเนินรายการ ค่าอาหารกลางวัน ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าใช้สถานท่ี ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าโสตทัศนูปกรณ์ 
ค่าประสานงาน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ท้ังนี้ไม่รวมค่าที่พัก อาหารเย็นและค่าเดินทาง) 

 
 
 

 
๑๑. การมีสิทธิ์รับใบรับรองการฝึกอบรมจากมหาวิทยาลัยศิลปากร 

ผู้ผ่านการฝึกอบรมตามโครงการดังกล่าว จะได้รับประกาศนียบัตรรับรองการฝึกอบรมจากส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัย
ศิลปากร  ทั้งนี้จะต้องมีเวลาเข้ารับการฝึกอบรมไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของระยะเวลาในการฝึกอบรมทั้งหมด 
๑๒. ช่องทางการสมัคร     สามารถส่งใบสมคัรแบบออนไลนแ์ละดาวนโ์หลดรายละเอียดได้ที่  Website : www.thailocalsu.com  
   สอบถามรายละเอียดได้ที่  ID Line : @thailocalsu 

ติดต่อเจา้หน้าท่ี หมายเลขโทรศัพท์ ๐ ๒๑๐๕ ๔๖๘๖ ต่อ ๑๐๐๒๙๒  มือถือ ๐๙ ๙๔๔๖ ๙๒๖๖   
๑๓. วิธีการช าระค่าลงทะเบียน     ท่านละ  ๓,๙๐๐  บาท (สามพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

  ช าระเงินสดในวันลงทะเบียน  
  ช าระโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีออมทรัพย์ 

   ธนาคาร : ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ ท่าพระจันทร์ 
   ช่ือบัญชี : มหาวิทยาลัยศลิปากร เลขท่ีบัญชี : ๙๘๒-๓-๐๔๗๘๑-๒ 

**หากโอนเงินค่าลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว กรณุาส่งหลักฐานการโอนเงินมาที่ ID Line : @thailocalsu  
หรือติดต่อที ่คุณบลู มือถือ ๐๘ ๕๒๒๒ ๔๒๑๘ โดยระบุชื่อ-นามสกลุ หน่วยงาน และหลักสตูรที่เข้ารบัการฝึกอบรมให้ชัดเจน** 

เงื่อนไขการช าระเงินโดยวิธีการโอนเงิน 
 สามารถโอนเงินค่าลงทะเบียนได้ตัง้แต่  เดือนตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 
 กรณีมคี่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรียกเก็บ ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะต้องช าระค่าธรรมเนียมที่ทางธนาคารเรยีกเก็บเอง  
 กรณผีู้สมคัรเข้ารับการฝึกอบรมด าเนินการช าระเงินค่าลงทะเบียนลว่งหน้า แต่ไมส่ามารถมาเข้ารับการฝึกอบรมได้ กรุณาแจ้ง

มหาวิทยาลยัล่วงหน้าอย่างน้อย ๕ วัน  หากไม่มีการแจ้งล่วงหน้าจะถือว่าท่านมีความประสงคเ์ข้ารับการฝึกอบรมตามปกติ และจะ
ไม่สามารถขอรับเงินคืนได้ในภายหลัง 

หมายเหตุ      กรณีผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะด าเนินการช าระเงินค่าที่พักและค่าเดินทางล่วงหน้า ต้องได้รับการยืนยันด าเนินการจัดฝึกอบรม
จากเจ้าหน้าที่แล้วเท่านั้น  หากไม่ได้รับการยืนยันจากเจ้าหน้าที่ถือว่าไม่มกีารด าเนินการจัดฝึกอบรมในหลักสตูรนั้น ๆ  ผู้เข้ารับการฝึกอบรมจะ
ไม่สามารถขอรับเงินค่าท่ีพักและค่าเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได้ 
 
 

(อาจารย์ ดร.ศรายุทธ  แสนมี) 
                   ผู้อ านวยการส านักงานบริการวิชาการ  
                  มหาวิทยาลัยศิลปากร 
 

ผู้เข้ารับการฝึกอบรมสามารถเบิกค่าลงทะเบียนจากต้นสังกัดได้ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมและการเข้ารับการฝึกอบรม
เจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ และเบิกค่าเดินทางและที่พักตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่และพนักงานของรัฐ 
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถ่ินเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา 

 



     ก าหนดการฝึกอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
     หลักสูตร “พัฒนาทักษะการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง  
     การจ่ายคืนเงินยืมทดรองราชการ การเบิกจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง บ าเหน็จ บ านาญ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖ 
     จัดโดย  ส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร    บรรยายโดย นิติกรช านาญการพิเศษ กรมบัญชีกลาง 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
วันแรก       
เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๘.๓๐ น. ลงทะเบียนและรับเอกสารประกอบการฝึกอบรม  
 ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. พิธีเปิดการฝึกอบรม 
 ๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง  

การรับเงินการจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๕๖๒” 
- หลักเกณฑ์ในการเบิกเงินจากคลงั / การจ่ายเงิน 

                               - วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินกรณี ซื้อ/จ้าง/เช่า และกรณีอื่น ๆ 
                                - การจ่ายเงินยืมราชการ / การคนืเงินยืมทดรองราชการ / หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ 
                             - การรับเงิน / วิธีปฏิบัติในการรับเงิน 
                                - หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ / การเก็บรักษาเงิน 
                                - กรรมการเก็บรักษาเงิน / ตู้นิรภยั / วิธีการเก็บรักษา 
                             - การน าเงินส่งคลัง / ฝากคลัง 
                                - ประเภทของเงิน / ระยะเวลาการน าเงินส่งคลัง / วิธีการน าเงินส่งคลัง 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน      
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐น. บรรยายในหัวข้อ “การจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลัง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-Payment)” 
                             - วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online/ หลกัฐานเพื่อการตรวจสอบ 
                             - วิธีปฏิบัติในการรับเงินผ่าน Bill Payment / บัตรเดบติ เครดิต / QR Code  

  หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ 
                            - วิธีปฏิบัติในการน าเงินส่งคลัง/ฝากคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online  
                                      หลักฐานเพื่อการตรวจสอบ                  

วันที่สอง         
เวลา  ๐๘.๓๐ - ๐๙.๐๐ น. ลงชื่อเข้าห้องเรียน 

๐๙.๐๐ - ๑๒.๐๐ น. บรรยายในหัวข้อ “เงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง”  
   - สิทธิในการไดร้ับเงินเดือน 
                            - การงดจ่ายเงินเดือน / การจ่ายเงินเดือนระหว่างลา 
                             - การจ่ายเงินเดือนกรณีถูกสั่งพักราชการ 
                             - สิทธิในการไดร้ับเงินประจ าต าแหน่ง 

บรรยายในหัวข้อ “เงินเพ่ิมส าหรับต าแหน่งท่ีมีเหตุพิเศษ” 
                              - ใครเป็นผู้มสีิทธิไดร้ับเงินเพิ่มฯ 
                              - ปัจจัยที่ท าให้มีสิทธิได้รับเงินเพิม่ฯ 
                             - การพิจารณาอตัราที่ควรได้รับ 
๑๒.๐๐ - ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน     
๑๓.๐๐ - ๑๖.๐๐ น.  บรรยายในหัวข้อ “บ าเหน็จ บ านาญ” 
  - บ าเหน็จบ านาญปกต ิ/ บ านาญพิเศษ 
                              - บ าเหน็จตกทอด / บ าเหนจ็ด ารงชีพ 
                              - บ าเหน็จค้ าประกัน / เงินช่วยพิเศษ (ค่าท าศพ) 
                              - สิทธิในการได้รับ / วิธีการค านวณ / เวลาราชการ 
๑๖.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.        พิธีปิดการฝึกอบรมและมอบประกาศนียบัตร 

.............................................................................................................................................................................. 
หมายเหตุ ๑. ก าหนดการอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
  ๒. รับประทานอาหารว่าง   รอบเช้า  เวลา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น.  

รอบบ่าย เวลา ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. 



 ใบสมัครเข้ารับการอบรมโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ 
หลักสูตร “พัฒนาทักษะการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง  
การจ่ายคืนเงินยืมทดรองราชการ การเบิกจ่ายเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง บ าเหน็จ บ านาญ” รุ่นที่ ๑ – รุ่นที่ ๖     
โดย  ส านักงานบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศิลปากร 

*********************************************************************************************************************** 
  รุ่นที่ ๑  ระหว่างวันท่ี ๒๘ – ๒๙ ตลุาคม พ.ศ. ๒๕๖๖  ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 

   รุ่นที่ ๒  ระหว่างวันท่ี ๒๓ – ๒๔ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖๖ ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  
   รุ่นที่ ๓  ระหว่างวันท่ี ๑๐ –๑๑ กุมภาพันธ ์พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมไอยรา แกรนด์ พัทยา จ.ชลบุรี 
   รุ่นที่ ๔  ระหว่างวันท่ี ๒๐ – ๒๑ เมษายน พ.ศ. ๒๕๖๗    ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ  

  รุ่นที่ ๕  ระหว่างวันท่ี ๑๕ – ๑๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๗ ณ โรงแรมรอยลั ริเวอร์ บางพลัด กรุงเทพฯ 
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