
 
 

 
 
  

หมายเลขโทรศัพท์ภายใน 
ส านักงานบริหารทรัพยากรบุคคล สภากาชาดไทย 

 

ส ำนักงำนบริหำรทรัพยำกรบุคคล สภำกำชำดไทย 
ตุลำคม 2566 



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 การขออนุมัติอัตราต้ังใหม่ประจ าปี

2 การขออนุมัติจ้างบุคลากรช่ัวคราวประจ าปี

3 การขอรับบุคลากรทดแทนอัตราว่าง

 โทร 0 2256 4055

 พรทิพย์ ต่อ 73902

 ณัฐิกา ต่อ 73802

 นนทลี ต่อ 73803

พรทิพย์

ณัฐิกา

นนทลี

เบอร์ติดต่อ ฝ่ายกลยุทธ์การพัฒนาองค์กรและการบริหารทรัพยากรบุคคล



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 ศูนย์บริการโลหิตแห่งชาติ ต้นสังกัดด าเนินการเอง

2 สถานเสาวภา

4 ศูนย์ดวงตา

3 ศูนย์รับบริจาคอวัยวะ ทศพล

1 โรงพยาบาลจุฬาลงกรณ์ ต้นสังกัดด าเนินการเอง

2 โรงพยาบาลสมเด็จพระบรมราชเทวี ณ ศรีราชา ต้นสังกัดด าเนินการเอง

3 ศูนย์เวชศาสตร์ฟ้ืนฟู มินท์มันตา

4 ศูนย์วิจัยโรคเอดส์ เมธ์รดี

1 ส านักงานบรรเทาทุกข์และประชานามัยพิทักษ์ วิศิษฏา

ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

2 ส านักงานจัดหารายได้ ภัทรวดี

3   ส านักนโยบายยุทธศาสตร์และงบประมาณ วิสาข์

4   ส านักสารนิเทศและส่ือสารองค์กร 

5 ส านักบริหารความเส่ียงและควบคุมภายใน

6 ส านักเลขาธิการสภากาชาดไทย

7 ส านักจัดซ้ือ

8 ส านักงานตรวจสอบ

9 ส านักงาน/ส านักบริหารกลาง

10 ส านักงาน/ส านักบริหารระบบกายภาพ

11 ส านักงานการคลัง

12 ส านักงานเทคโนโลยีสารสนเทศและดิจิทัล

13 ส านักงานบริหารทรัพยากรบุคคล

14 ส านักงานโภชนาการ สวนจิตรลดา

15 ส านักงานจัดการทรัพย์สิน

 โทร 0 2256 4055

 ทิพย์นภา ต่อ 73524

 ชมพูนุช ต่อ 73521

 วิศิษฏา ต่อ 73522

 เมธ์รดี ต่อ 73523

 ทศพล ต่อ 73525

 ส ารวย ต่อ 73526

 สุรพัศ  ต่อ 73527

 มินท์มันตา ต่อ 73402

 ภัทรวดี ต่อ 73403

 วิสาข์ ต่อ 73404

เบอร์ติดต่อ งานสรรหาบุคลากร ฝ่ายบริการระบบทรัพยากรบุคลากร

งานสรรหาบุคลากร

กลุ่มท่ี 1 : กลุ่มบริการโลหิต อวัยวะและผลิตภัณฑ์ชีววัตถุ

ชมพูนุช

กลุ่มท่ี 2 : กลุ่มบริการทางการแพทย์

กลุ่มท่ี 3 : กลุ่มภารกิจกาชาดและสนับสนุนกลาง

เมธ์รดี

วิศิษฏา

ทิพย์นภา

ทศพล



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

 โทร 0 2256 4055

 ทิพย์นภา ต่อ 73524

 ชมพูนุช ต่อ 73521

 วิศิษฏา ต่อ 73522

 เมธ์รดี ต่อ 73523

 ทศพล ต่อ 73525

 ส ารวย ต่อ 73526

 สุรพัศ  ต่อ 73527

 มินท์มันตา ต่อ 73402

 ภัทรวดี ต่อ 73403

 วิสาข์ ต่อ 73404

งานสรรหาบุคลากร16 ส านักงานบริหารกิจการเหล่ากาชาด

17 ส านักงานยุวกาชาดและอาสาสมัครกาชาด

18 ศูนย์ฝึกอบรมปฐมพยาบาลและสุขภาพอนามัย

19 ต าแหน่งช่ัวคราวทุกหน่วยงาน

20 ส านักกฎหมาย ทิพย์นภา

21 มูลนิธิสงเคราะห์เด็กของสภากาชาดไทย ต้นสังกัดด าเนินการเอง

1 พิจารณาค่าจ้างและก าหนดอัตราค่าจ้าง เสนอผอ.สบค. และหน่วยงานต้น

สังกัด

ชมพูนุช

วิศิษฏา 

ทิพย์นภา

2 การคิดชดใช้ทุนพยาบาล/ผู้ช่วยพยาบาล ทศพล

ส ารวย

3 แพทย์ ทันตแพทย์ เภสัชกรใช้ทุน เมธ์รดี

4 โอน / ย้ายพยาบาลประจ าปี

5 พยาบาลและผู้ช่วยพยาบาลบรรจุใหม่

6 ประชาสัมพันธ์งานสรรหาผ่านช่องทางออนไลน์ ทศพล

งานอ่ืนๆ

ชมพูนุช

 โทร 0 2256 4055

 ทิพย์นภา ต่อ 73524

 ชมพูนุช ต่อ 73521

 วิศิษฏา ต่อ 73522

 เมธ์รดี ต่อ 73523

 ทศพล ต่อ 73525

 ส ารวย ต่อ 73526

 สุรพัศ ต่อ 73527

ชมพูนุช

สุรพัศ



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 งานบริการเจ้าหน้าท่ีบ านาญ/บ าเหน็จรายเดือน ได้แก่ ขอรับเงินบ าเหน็จด ารงชีพ 

ขอรับบ าเหน็จตกทอด เงินช่วยพิเศษกรณีเสียชีวิต ขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

2 งานขอรับบ าเหน็จตกทอด กรณีเจ้าหน้าท่ีประจ า เสียชีวิต และเงินพิเศษกรณี

เจ้าหน้าท่ี และลูกจ้าง เสียชีวิต

3 งานการขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์เจ้าหน้าท่ีสภากาชาดไทยประจ าปี วรรณเพ็ญ

ฐิตาภรณ์

4 งานเบิกเงินช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ  ฐิตาภรณ์

5 งานการลาผ่านระบบ VTRC และการขออนุมัติลากรณีเกินอ านาจ ผอ ต้นสังกัด ฐิตาภรณ์

กฤษฎา

6 งานท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าท่ี และการสแกนลายน้ิวมือเพ่ือบันทึกการลงเวลา กฤษฎา

7  งานการขอเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์อันเป็นท่ีสรรเสริญย่ิงดิเรกคุณาภรณ์  ให้กับผู้

บริจาคเงิน

ฐิตาภรณ์

8 งานเบิกค่ารักษาพยาบาลให้บุคลากรทุกส านักงานของสภากาชาดไทย และ

เจ้าหน้าท่ีบ านาญ

วราภรณ์

สุมิตรตรา

9 งานออกหนังสือรับรองการมีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาล กรณีประเภทผู้ป่วยในของ

โรงพยาบาลรัฐบาลอ่ืนๆ(หนังสือส่งตัว) และ ขอเบิกอุปกรณ์อวัยวะเทียม 

(หน้ากากหายใจ / เคร่ืองอัดอากาศแรงดันบวก /เคร่ืองช่วยฟังส าหรับคนพิการ)

วรรณเพ็ญ

สุมิตรตรา

10 งานกองทุนส ารองเล้ียงชีพ สภากาชาดไทย

11 งานเบิกสวัสดิการค่าเล่าเรียนบุตร

เบอร์ติดต่อ งานบริหารสวัสดิการฯ ฝ่ายบริการระบบทรัพยากรบุคลากร

อมาวศรี

ปริทัศน์

วรรณเพ็ญ

กฤษฎา

 โทร 0 2256 4055

 จารุชา ต่อ 73501

 อมาวศรี ต่อ 73502

 ปริทัศน์ ต่อ 73503

 วรรณเพ็ญ ต่อ 73504

 วราภรณ์ ต่อ 73505

 กฤษฎา ต่อ 73506

 สุมิตรตรา ต่อ 73507

 ฐิตาภรณ์ ต่อ 73508



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 งานรับเอกสารเข้า-ออกในระบบสารบรรณ  เสนอ ผอ. และแต่ละฝ่าย

ใน สบค.

ธนาอัญ

ฉลองขวัญ

2 งานตรวจรับรายเดือน 

- สรุปใบแจ้งหน้ียอดเติมน้้ามันรถ Fleet Card ส่งส้านักจัดซ้ือ

- การมาปฏิบัติงานของแม่บ้านจากบริษัท Outsource

- สรุปยอดการใช้บริการส่งไปรษณีย์จากส้านักจัดซ้ือ ส่งให้งานการเงิน

3 งานแจ้งจัดซ้ือ จัดหาวัสดุและซ่อมแซมครุภัณฑ์

4 ส่งส้าเนาและบันทึกท้ังภายในและภายนอก สนง.บค.ท่ีเก่ียวข้องแจ้งข่าวสาร

ทาง Mail ให้บุคลากรสนง.บค.ทราบ

5 รับเอกสาร/จดหมาย ส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ กรณีท่ีแต่ละฝ่ายฝากส่ง

งานทางไปรษณีย์

6 งานการขอใช้รถยนต์ตู้ เพ่ือไปปฏิบัติงาน และงานการขอใช้พ้ืนท่ีจอดรถของ

ผู้มาติดต่อ/ประชุมท่ีส้านักงานบริหารทรัพยากรบุคคล

ศุภนาถ

7 ตรวจสอบและลงตารางการขอใช้ห้องประชุม ในระบบอิเล็กทรอนิคส์

(ช้ัน 3 และช้ัน 4) ของ สนง.บค.

ธนาอัญ

เบอร์ติดต่อ งานบริหารงานท่ัวไป ฝ่ายบริการระบบทรัพยากรบุคลากร

 โทร 0 2256 4055

 ศตพร ต่อ 73905

 จารุชา ต่อ 73501

 ฉลองขวัญ ต่อ 73541

 ธนาอัญ ต่อ 73543

 ศุภนาถ ต่อ 73546

ฉลองขวัญ



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 การเล่ือนระดับตามเกณฑ์มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

2 การเล่ือนต าแหน่งในระดับท่ีสูงข้ึนตามโครงสร้าง เช่น จากระดับ 5 ข้ึน 6 ขวัญฤทัย

ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

3 การขอรับเงินเพ่ิมพิเศษ พ.ต.ส

- สายงานแพทย์ ทันตแพทย์ ภัทรวดี

- สายงานเภสัชกร พยาบาล สหสาขาวิชาชีพ มินท์มันตา

- สายงานบริหาร ภัทรวดี

มินท์มันตา

การขอรับเงินพิเศษไม่ท าเวชปฏิบัติส่วนตัวฯ

- สายงานแพทย์ ทันตแพทย์ สัตวแพทย์ และเภสัชกร ภัทรวดี

5 การขอรับค่าตอบแทนพิเศษ ส าหรับแพทย์สาขาส่งเสริมพิเศษ ภัทรวดี

6 การบันทึกวุฒิ/การปรับวุฒิการศึกษา ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

7 การบริหารผลการปฏิบัติงาน (Performance Management System - 

PMS)

นุชนันท์

ขวัญฤทัย

ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

8 แผนการพัฒนาการปฏิบัติงาน (Performance Improvement Plan : PIP) นุชนันท์

ขวัญฤทัย

9 การส ารวจความพึงพอใจการให้บริการของ สบค. ประจ าปี นุชนันท์

ขวัญฤทัย

วิสาข์

 โทร 0 2256 4055

 นุชนันท์ ต่อ 73904

 ขวัญฤทัย ต่อ 73401

 มินท์มันตา ต่อ 73402

 ภัทรวดี ต่อ 73403

 วิสาข์ ต่อ 73404

เบอร์ติดต่อ ฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคลกลุ่มภารกิจ

4



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

 โทร 0 2256 4055

 นุชนันท์ ต่อ 73904

 ขวัญฤทัย ต่อ 73401

 มินท์มันตา ต่อ 73402

 ภัทรวดี ต่อ 73403

 วิสาข์ ต่อ 73404

10 อัพเดทแบบฟอร์มและคู่มือท่ีเก่ียวข้องของฝ่ายบริหารทรัพยากรบุคคลกลุ่ม

ภารกิจ น าข้ึนบนระบบ VTRC และ Website สบค.

ภัทรวดี

11 อัพเดทการจัดเก็บเอกสารทุกอย่างในระบบตู้เก็บเอกสาร มินท์มันตา

วิสาข์

12 ให้ค าปรึกษาแนะน าด้านระเบียบบุคคล หรือการให้ค าแนะน าปรึกษาด้าน

บุคลากร และอ่ืนๆ

นุชนันท์

ขวัญฤทัย

ภัทรวดี

มินท์มันตา

วิสาข์

 โทร 0 2256 4055

 นุชนันท์ ต่อ 73904

 ขวัญฤทัย ต่อ 73401

 มินท์มันตา ต่อ 73402

 ภัทรวดี ต่อ 73403

 วิสาข์ ต่อ 73404



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 การจัดท าแผนพัฒนาบุคลากรสภากาชาดไทยประจ าปี และแผนพัฒนา

ทักษะด้านดิจิทัลส าหรับบุคลากรสภากาชาดไทย
สุกัญญา

ปรียาภรณ์

2 การจัดฝึกอบรมหลักสูตรต่าง ๆ แบบ Onsite แบบ Online และ

แบบ Hybrid

3 การผลิตหลักสูตร E-learning ในระบบ V TRC

4 การดูแลระบบ V TRC

 - Super Admin ระบบ V TRC Back office for Admin

 - Super Admin ระบบ V TRC

 - Super Admin โมดูลฝึกอบรมในระบบ V TRC Learning

 - Super Admin on incident management tools ระบบ V TRC

 - Admin ระบบการพัฒนาบุคลากร V TRC Back office for admin

ปรียาภรณ์

5 การด าเนินการเก่ียวกับการศึกษาต่อระดับบัณฑิตศึกษาและวุฒิบัตร

ทางการแพทย์ ภายในประเทศ ในเวลาปกติ

 - การขออนุมัติกรอบทุน/รายช่ือและทุนศึกษาต่อฯ

 - การขออนุมัติให้ขยายระยะเวลาการลาศึกษาและขยายการศึกษา/

   เปล่ียนแปลงสาขาวิชา สถาบันการศึกษา ระยะเวลา การขอยุติ หรือ

   ยกเลิกการศึกษา

 - การจัดท าสัญญาส าหรับผู้ท่ีได้รับอนุมัติให้ศึกษาต่อฯ

 - การตรวจสอบและบันทึกข้อมูลการขอเบิกค่าใช้จ่าย

 - การตรวจสอบข้อมูลการส าเร็จการศึกษาเพ่ือบันทึกวุฒิ ปรับวุฒิ

 - การบันทึกข้อมูลการรายงานผลการศึกษา รายงานตัวกลับ 

   และแจ้งส าเร็จการศึกษา

 - การค านวณเงินชดใช้ทุน กรณีปฏิบัติผิดสัญญา 

 - การขออนุมัติผ่อนช าระหน้ี 

 - การให้ค าปรึกษาแนะน าเก่ียวกับหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติ

   ในการลาศึกษาต่อฯ และการใช้งานระบบศึกษาต่อฯ ในระบบ

   V TRC Back office for admin

นิภาพร

สัณห์ฐิตา

ปรียาภรณ์

มาลินี

เบอร์ติดต่อ ฝ่ายพัฒนาศักยภาพบุคลากร

 โทร 0 2256 4055

 สุกัญญา ต่อ 73701

 ปรียาภรณ์ ต่อ 73711

 มาลินี ต่อ 73713

 นิภาพร ต่อ 73721

 สัณห์ฐิตา ต่อ ...........



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

 โทร 0 2256 4055

 สุกัญญา ต่อ 73701

 ปรียาภรณ์ ต่อ 73711

 มาลินี ต่อ 73713

 นิภาพร ต่อ 73721

 สัณห์ฐิตา ต่อ ...........

6 การขออนุมัติให้ไปฝึกอบรม/ศึกษาดูงาน/หรือปฏิบัติการวิจัย 

โดยรับทุนสภากาชาดไทย หรือรับเงินเดือนระหว่างลา 

    - ระยะเวลาเกินกว่า 180 วัน ในประเทศ 

    - ระยะเวลาเกินกว่า 30 วัน ต่างประเทศ 

การจัดท าสัญญา 

    - ระยะเวลาเกิน 60 วัน และหรือ

    - ได้รับเงินจากสภากาชาดไทยเกินกว่า 50,000 บาท

นิภาพร

สัณห์ฐิตา

7 การขอประเมินผลงานของต าแหน่งในสายงานท่ีก าหนดให้เป็นระดับควบ

ระดับ 6/7 ระดับ7/8 และระดับ 8/9 

สุกัญญา

8 การขอประเมินผลงานของต าแหน่งในสายงานท่ีไม่ใช่สายงานวิชาการ 

ระดับ 1-3 ขอเป็นระดับ 4 และ ระดับ 2-4 ขอเป็นระดับ 5 และ

ระดับ 3-5 ขอเป็นระดับ 6

เกียรติศักด์ิ

การขอประเมินผลงานของต าแหน่งสายงานวิชาการ

 - สายงานเทคนิคการแพทย์ 

 - สายงานวิทยาศาสตร์การแพทย์ 

 - สายงานรังสีการแพทย์

 - สายงานเทคโนโลยีหัวใจทรวงอก

เกียรติศักด์ิ

 - สายงานแพทย์ ทันตแพทย์ และสัตวแพทย์

 - สายงานพยาบาล

 - สายงานเภสัชกร

 - สายงานเวชศาสตร์ฟ้ืนฟู

 - สายงานสังคมสงเคราะห์

 - สายงานฝึกอบรม

 - สายงานนักวิชาการศึกษา

 - สายงานโภชนาการ

 - สายงานสุขศึกษา

สุพรรษา

9

โทร 0 2256 4055

สุพรรษา ต่อ 73702

เกียรติศักด์ิ ต่อ73703

โทร 0 2256 4055

สุกัญญา ต่อ 73701

ปรียาภรณ์ ต่อ 73711

มาลินี ต่อ 73713

นิภาพร ต่อ 73721

สัณห์ฐิตา ต่อ ...........



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

1 บันทึกข้อมูลความเคล่ือนไหว เช่น บรรจุ แต่งต้ัง ย้าย โอน เล่ือนระดับ 

แต่งต้ัง พ้นทดลองงาน  ลาศึกษา ลาอบรม ปรับวุฒิ บันทุกวุฒิ ฯลฯ

2 บันทึกการเปล่ียนแปลงทะเบียนประวัติของบุคลากรและครอบครัว บ านาญ 

บ าเหน็จรายเดือน

3 จัดท าค าส่ังต่างๆ เช่น ค าส่ังบรรจุ ค าส่ังโอน ค าส่ังย้าย ค าส่ังแต่งต้ัง ค าส่ัง

จ้างบุคลากรช่ัวคราวประจ าปี ค าส่ังพ้นสภาพ ฯลฯ

4 การรับเหรียญกาชาดสดุดี การเกษียณประจ าปี  การขอหนังสือรับรองการ

ปฏิบัติงานและเงินเดือน

5 การก าหนดสิทธ์ิ , การเปิดการมองเห็นข้อมูล, ก าหนดกรอบตารางการ

ท างานล่วงเวลา ,การก าหนดค่าตอบแทนการท างานล่วงเวลา การปรับ

โครงสร้างของหน่วยงาน การเพ่ิมฝ่าย/งานใหม่ , ก าหนดแผนงาน/แหล่งเงิน

ในระบบ HRMI

6 การก าหนดสิทธ์ิ, ปรับโครงสร้างของหน่วยงาน , การเพ่ิมฝ่าย/งานใหม่ ใน

ระบบ Meis Menu

7 การเพ่ิมฝ่าย/งานใหม่ ในระบบ FMIS

8 การจัดท าข้อมูลบุคลากร

9 การเปล่ียนแปลงสิทธ์ิการอนุมัติการลาระบบ VTRC

10 การเปิดสิทธ์ิใช้งานธุรการ Maker ประจ าส านักงานต่างๆ

11 ก ากับ ดูแล เก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินเดือน และค่าตอบแทนต่าง ๆ รายการ

หักจากเงินเดือน รวมถึงการค านวณ และออกหนังสือรับรองการหักภาษีของ

บุคลากรสภากาชาดไทย

12 ให้ค าปรึกษาเก่ียวกับการขอสินเช่ือของธนาคารอาคารสงเคราะห์ และ 

ธนาคารออมสิน

13 การให้ค าปรึกษาการค านวณและขอรับเงินบ านาญ เงินบ าเหน็จรายเดือน 

และเงินบ าเหน็จ (จ่ายคร้ังเดียว)

เบอร์ติดต่อ ฝ่ายเทคโนโลยีเพ่ือการบริหารบุคลากร

 โทร 0 2256 4055

 สิริรัตน์ ต่อ 73611

 จินตนา ต่อ 73612

 ณัฐกานต์ ต่อ 73613

 ปิยะพันธ์ ต่อ 73614

 เทิดศักด์ิ ต่อ 73615

สิริรัตน์

จินตนา

ณัฐกานต์

ปิยะพันธ์

เทิดศักด์ิ

งานบริหารค่าตอบแทน

งานบริหารระบบเทคโนโลยีสารสนเทศทรัพยากรบุคคล

อรจิตรา

จารุวรรณ

พรรณิภา

 โทร 0 2256 4055

 อรจิตรา ต่อ 73601

 จารุวรรณ ต่อ 73602

 พรรณิภา ต่อ 73603



ท่ี การให้บริการ ผู้รับผิดชอบ การติดต่อ

งานบริหารระบบเทคโนโลยีสารสนเทศทรัพยากรบุคคล

14 จัดท าเอกสารเบิกจ่ายบุคลากร เงินสมทบกองทุนส ารองเล้ียงชีพส่วนของ

นายจ้างกรณีลาออกจากกองทุน ไม่ลาออกจากงาน, เงินช่วยเหลือฉุกเฉิน

กรณีบ้านประสบภัยพิบัติ , เบิกคืนทุนสภากาชาดไทย

15 เบิกเงินรองจ่าย/เงินยืม สบค. ออกใบเสร็จรับเงิน

16 งานจัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ และซ่อมแซมสินทรัพย์,รับวางบิลและท าจ่ายเงินให้

ผู้ประกอบการ

งานการเงิน บัญชี งบประมาณ และพัสดุ

รัศมี

สุพัตรา

 โทร 0 2256 4055

 รัศมี ต่อ 73616

 สุพัตรา ต่อ 73618
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